[bookmark: _GoBack]Kasutajakontod teha eraldi. Feik nimi, feik isikukood, lisada eraldi asutuste alla
Teha eraldi asutused: reval Vald, Dorpat vald
Ametnikke lisada loendisse, mida saaksid valida: Maadam Butterfly, Jüri Otsake vms
Lisada paar täidetud andmetöötlusvormi, mida saaksid vaadata. Aluseks võtta nt Tallinna mõni vorm avalikult poolelt (atr.tallinn.ee) 
Haldus – abitekstid- Lisada mõni selgitav abitekst andmetöötluse lisamise alla, et KOVi kasutaja näeks, mida sealt teha saab.

ANDMETÖÖTLUSE LISAMINE

Andmekaitse ametnik lisab registrisse uue viisi kuidas nende KOVis (v nt KOVi allasutuses andmeid kogutakse.  

Vormi täitja (automaatselt täidetakse)
Isikukood  48708060329 
Eesnimi Laura 
Perekonnanimi Tärn 
Asutus Tartu Linnavalitsus 
Ametikoht 
E-post 
Täitmise aeg  26.06.2018 

Andmetöötlus
Isikuandmete töötlemise eesmärk:
Isikuandmete töötlemise viisid:  meie juristide poolt lisatud erinevad viisid, meie andmetel peaksid olema seadusega kooskõlas, aga vajadusel saab juurde lisada
Tööprotsess, mille käigus töödeldakse isikuandmeid: vabas vormis kirjeldus
Alus: vabas vormis kirjeldus , sinna on võimalik lisada ka faile
Kellele edastatakse isikuandmeid: vabas vormis kirjeldus
Vastuvõtja kategooriad: Kategooriaid oleme lisanud valikusse, sealt saate valida endale sobiva variandi. Kui õiget varianti ei ole, on teil võimalik ise lisada Halduse alt uusi variante juurde ning edaspidi ilmuvad need ise sinna automaatselt
Vastutav töötleja: 
Volitatud töötleja: võimalik valida kui ka ise käsitsi ühekordselt sisestada
Valdkond: Loend, loendisse on võimalik ka haldusest uusi valikuid lisada, mis järel muutub see korduvkasutavaks
Mille alusel alustatakse isikuandmete töötlemist:
Vastutav isik: valida loendist Ametnik või siis sisesta ta ühekordselt süsteemi
Andmekaitse ametnik: vali ametnik
Milliseid andmeid töödeldakse: siin on kaks varianti Kasutaja ja Infosüsteem:
esimesena kuvatakse loend, millest on võimalik valida ka mitu varianti. Enimkasutavamad variandid oleme juba eelnevalt sisestanud. Kui varianti ei ole, siis on kaks võimalust: levinuma puhul sisestada see halduspoolest Või siis lisada ise see alla. 
sama loogika ka Infosüsteemi puhul
....

Salvestamisel salvestatakse vorm ja seejärel on see nähtav „andetöötluste alt“ kui ka avalaikult poolelt automaatselt.


ANDETÖÖTLUSED
siin on kirjas siis erinevad viisid, kuidas KOVis v nt nende allasutustes andmeid kogutakse erinevatel viisidel, erinevates asutustes jne
Sealt saab ka juba olemasolevaid taotlusi siis vaadata ja muuta ning vajadusel kustutada.

HALDUS.
Siit alt saab lisada uusi valikuid ja variante juurde, mis ilmuvad siis lõpuks Andmetöötluse sisestamise vormi valikutesse. Et ehk kui ma sisestan uut töötlust ja tahan, et mul oleks seal mingi uus variant olemas, siis ma kõigepealt sisestan selle siit. 
Me oleme ise juba paljuid variante lisanud, mõningad nt „isikuandmete töötlemise viisid“ on meil juristidega kooskõlastatud, aga kui midagi puudu, siis saate siit neid muuta ja lisada.
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